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D001 - Tuto LIVE + ENREGISTREMENT PC fixe:

La veille du cours, vous avez programmé votre réunion dans votre espace CISCO WEBEX et avez communiqué le lien
de la réunion a vos étudiants en le déposant dans votre espace CLAROLINE CONNECT dans votre cours. C’est ce lien
qui permet aux étudiants de vous rejoindre.

Au début du cours, dans I'amphithéatre, pour lancer la visio-conférence pour les cours magistraux vous devez utiliser
le PC fixe.

Celui-ci est relié directement au micro et au boitier mélangeur qui vous permet d’afficher la caméra ou I'ordinateur.
IL FAUT IMPERATIVEMENT UTILISER LE MICRO A MAIN ET NON LE MICRO TABLE

1- Vérifiez que le bloc régie est bien allumé et le volume monté au maximum.

B MAC: 0(-05-A6-06-9F-78
B SIN:ARBTSOA E22996

Les boutons ON, AUTO IMAGE et PC(1) comme sur I'image ci-dessus doivent étre allumés.

2- Allumez le PC grace a 'unité centrale située sous le bureau.

Rentrez ensuite vos identifiants UJM. Ces identifiants sont généralement construits avec vos initiales puis un
ensemble de chiffres.
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Une fois connecté vous arrivez sur le Bureau.
ATTENTION IL NE FAUT PAS PASSER DIRECTEMENT PAR LE RACCOURCI CISCO WEBEX.

3- Lancez MOZILLA FIREFOX :

4- En cliquant sur Firefox, Cisco Webex peut se lancer automatiquement. Dans ces cas-la rdv directement a I'étape
n°9 de ce tuto.

Si ce n"est pas le cas alors suivez la procédure suivante ;

Vous arriverez sur la HomePage de Mozilla. Tapez dans la barre de recherche MYUJM

Bienvenue dans Firefox

L= “I3-

Emportez vos paramétres avec Suivez de prés les fuites de Naviguez en to

Ouvrir une fenétre de
Se connecter a Sync Sabonner aux alertes navigation privée

22 Sites les plus visités v

6 . .wof]o

meilgoogle  umateliennewe..  idp-nguniv-st-c.. facebook
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5- Cliquez sur le premier lien dans Google

‘enseignement supérieur.
ous avez consulté

Réduire Accueil | MyUJM | ENT2
uPortal par JASIG - Le portail Bienvenue dans lespace
universitaire open source fait numénque MyUJM". Pour

Se connecter a MyUJM CAS - Central Authentication ...
Pour vous connecter, Il vous sufft Pour ces raisons de sécu
de vous authentifier avec vos veullez vous

Autres résultats sur univ-st-etienne.1r »

www univ-st-etienne.fr > myujm ~

Connexion - CAS - Central Authentication Service

AIDE A LA CONNEXION; Activer son compte - Modifier son mot de passe - Mot de passe perdu:
DOCUMENTATIONS; > Aide en igne; CHARTES

vou onsulé ce e 23108

www_univ-st-etienne. fr » v

Université Jean Monnet: Accueil

BU - Annuaire - Campus - MyUJM. MyUJIA. MyUJM personneis - MyUJM étudiants
Université de Lyon - idex. Vous étes. Nouvel étudiant - Etudiant - Personnel

s univ-st-etienne.fr> . > Zoom sur v
MyUJM, votre nouvel espace numérique - Université Jean ...

Une toute nouvelle plateforme numérique qui porte le nom de MyUJM"* regroupe:
aésormais les anciens ENT et Intranet. Notre nouvel espace

docnumpers univ-st-etienne r > > Accéder aux outlls
Se connecter 8 MyUJM - Université Jean Monnet
Pour vous connecter & MyUJM. votre portail d'accés aux oulits numériques,

n o ¢

Connexon

Bienvenue dans I'espace numérique
MyUJM*

Pour accéder & vos informations, applications et ressources en ligne

>> boufon "Connexion" en utifsant vos identifiants UJM habiluels

> ACTIVATION DE COMPTE
0 Procédure d'activation des comptes des nouveaux

rrivants,

INFOS DST

> Un probléme, une question 2
Consulter Ia Foire Aux Questions

> La charta pour e éndants
> La charta pour les parsonnels
Informatique et Liberté.

5 Joindre o correspondant CIL
FAQ (Foira aux questions)
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7- Rentrez vos identifiants UJM.

Connexion - CAS - Central A X

CcC @ 0 a (cas univ-st-etienne.fr/e

—
UNIVERSITE
: JEAN MONNET
= ) sur-enenne
Connexion

# AIDE A LA CONNEXION

Activer s0a compte

& ldentiiar

B Mot de pasee pesdu
& DOCUMENTATIONS

> Asde en igne

18 CHARTES INFORMATIQUES
> Emdiant

> Pensoenel

MESSAGES FRAUDULEUX, RESTEZ VIGILANTS !

Aucem sdentifiant ou mot de passe UM ne pesst vous
e decmande pas couriel

,
‘ Sivous reevez o ype de demande

Ne répondez pas !

Supprimez le message !

Pour des rasons de sécurit, veaillz vous déconnecter et
fermer vore mavigateur lorsque vous avez fini d'accéder aux

Université Jean Monnet, Saint-Erieame | Service d'auhensification | DNUM © tous drois réservés

cC @

Assistance
Outils Services & Documents

Communiquer Collaborer  pédagogiques  administratifs  Support administratifs  Bibliotheques

—

fidles de présentation les plus populaires en France - Attirez 0912

hers Parents, Veuillez trouver ci joint la

v @ % ? C‘ Berute 1 - Visorando recherche son ou sa futur(e) Développeur. et
A % Q* ‘ votre panier de courses & - Fini le frigo vide | 40% de réduc Joct +
GES

ture de sey

MESSAGERIE CALENDRIERS LISTES ECHANGE!
& AGENDA PARTAGE DES INSTANCES DE DIFFUSION DE FICHIERS
VOLUMINEUX

fer du 13 octobre 2020, suppression automatique, au bout d 23 sept.

925-1600769494] ns réceplio 22

SIGNATURE DE MAIL
Documentation en lgne
> La chare pour s tdarts > Le cante dnce = Lo documeriston Sudarts s documerisbor pout
> L charte pout s parsonnch >> !
- L documectuton d parsonrel i doct mentaicn pour
Informatique et Liberté Informations. anc cos ot s

> Avant de contacer tre asetanca, pensez 3 consuber 3
FAQ (Foire sux quesbons)

>> Joidra ks commpondant GiL > Mentrs gaes

Snsset -~ T~ B I U A~

e e errn -~ EUEICRL RS

bitpe
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9- Rentrez votre adresse mail

Se connecter - Wiebex Meetin: X

c @ ttps://idbroke

webex.com/ic

Saisissez votre adresse électronique

maxime gay@univ-st-etienne fi

10- Vous arriverez ensuite dans votre espace personnel CISCO. Si vous avez programmeé vos réunions, elles
apparaitront dans la rubrique « Réunion a venir ». Il vous suffira de cliquer sur le bouton vert « Démarrer »

Q Cisco Webex Mestings

> c e

"5 wienes
A Page d'accueil
) Réunions

© Enregistrements
G Préférences [\/]G
0ol Informations
(@) Assistance

b Téléchargements

(O Commentaires

Démarrer une réunion v

o €XA probe|

0]

Salle personnelle de Maxime Gay ©

P

© Plus de moyens pour rejoindre les réunions

Programmer

Réunions a venir

11:15- 1215

14:00 - 17:00

Test Tuto Evenement
Maxime ¢

Test connexion ét
o Démarrer

Afficher toutes les réunions.

Webex Training
Webex Events

Webex Support

n @ & =
econocom

Francais  Affichage classique  Maxime v/

Vous débutez dans le travail a
distance ?

Aficher les meilleures pratiques pour
garantir une excellente expérience de

réunion P~
Affichage - LO N
+ \.~ i P

Salles personnelles récentes

Informations

Réunions que j'ai organisées

Participants dans les réunions que J'al
organisées
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ATTENTION : Il se peut que le navigateur Mozilla vous demande I'autorisation pour installer des plug-in.
DEUX TYPES DE PAGES POSSIBLES (étapes 11 et 11 bis)

11- Cliquez sur AJOUTER WEBEX A FIREFOX :

Q Evénement en cours.

ujmstetienne.webexcom/e

Ajouter Webex a Firefox

Suivez ce processus unique pour
rejoindre les réunions Webex
rapidement.

Ajouter Webex a Firefox

Vous ne souhaitez pas utiliser une extension ? Lancez une application temporaire
pour rejoindre cette réunion

installer ?

Vous essayez dinstaller un module complémentaire depuis
Assurez-vous quiil sag de confiance

avant de contin

dre plus su

Ne pas autoriser

&

# Sélectionnez Autoriser si Firefox a empéché le site de
demander finstallation du logiciel sur votre ordinateur

Lan 2 pour rejoindre cette réunion
immédiatement
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13- Cliquez sur AJOUTER

x Meetings Bl O Evénement en cours Py + = o

c @ O &% n

si//ujmstetienne webex.com/ec3300/webcomponen

Jocshow/ecstartsessionframe.do?siteurl

jmstet - @ ¥ N o =

Ajouter Cisco Webex Extension ?
Votre permission est nécessaire pour:

électionnez Firefox
® Accéder & vos données pour tous les sites web
® Echanger des messages avec d'autres programmes que.
Firefox
Sélectionnf En savoir plus & propos des permissions
demander

Vous renconf
Réinstaller]
Lancez une application temporaire pour rejoindre cette réunion

immédiatement

Annuler

e

oy
) |

@ Cisco Webex Meetings Bl O Evénement en cours Py + = o

c @

bex.com/ec3300/webcomponents/docshow/ecstartsessionframe.do?siteurl=ujmstetier. *++ @ ¥ noe =

Cisco Webex Extension a ét¢ sjouté 5 Fireforx.
Gérez vos modules en cliquant sur J§ dans le menu =

[ Autoriser cette extension 3 s'exécuter dans une
fenétre de navigation privée

.
Démarrage de Webex..

o

Vous rencontrez encore des difficultés ? Lan:

une application temporaire pour rejoindre cette réunion

0K

b1
b |
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@ Cisco Webex Meetings b3 B e réceptio

< cC @ © @ https;//ujmstetienne.webex.com/webappna/site i meeting/download/50566b60f1b4b9a19818b9: 23 %4 noe =
alualn
cisco Webex

Cliquez sur l'icone Téléchargements
dans la barre des taches, puis installez le
Salle personnelle de Maxime Gay © fichier webex.exe.

LI

)

Ouverture de webex.exe X

Vous avez choisi d'ouvir
[ webex.exe

qui est un fichier de type  exe File

Ouvrez I'application Cig e npssmciememesercon

Voulez-vous enregistrer ce fichier
--

Rejoignez la réunion a partir de votre navigateur.

mmencez a collaborer.

Annuler

Vous patientez pour le téléchargement ? Télé: I 1 3 nouveau

10
A D ypgm L

12bis- Un téléchargement va se lancer. Une fois terminé cliquer sur Ouvrir le ficher. Cela lancera la réunion CISCO
WEBEX

Q Cisco Webex Meetings B Boite de réception (22) - ma:

< c @ O & nttpsi/A ¥ in@o e

alul
cisco W

argements

Afficher tous les téléchargements e
puis installez le

Salle personnelle de Maxime Gay © fichier webex.exe.

Ouvrez l'application Cisco Webex Meetings et commencez a collaborer.

Rejoignez la réunion a partir de votre navigateur.

Vous patientez pour le téléchargement ? Téléchargez I'application a nouveau
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ATTENTION : Parfois le plug in est déja installé. Une fenétre s’affiche avec Cisco Webex Meeting. Cliquez sur
« Ouvrir le lien ».

webex.com/webaj

pou
Salle personnelle de Maxime Gay ©

Lancement de Iapplication

Ce lien doit étre ouvert avec une application.
Envoyer vers:

D é Cisco Webex Meeting

Choisi une autre application

Choisir...
Cliquez sur Ouvrir Cisco Webe)

n message de votre navigateur.

] Se souvenir de mon choix pou s iens wh.

‘ Ouvrir le lien 'Annulzv
Rejoigr

igateur.

Si vous ne voyez aucun message de votre navigateur, ouvrez 'application de bureau. Vous n'avez pas I'application de bureau ? Téléchargez-la maintenant.

1604
~E D o0
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15- Une nouvelle fenétre s’affichera. Cliquez sur Démarrer I'événement.

ATTENTION, ne pas oublier d’enregistrer en cliquant sur le bouton « Enregistrement ».

() Cisco Webex Meetings ~  Informations sur la réunion  Masquer la barre de menu A Connecté »
Fichier Egition Partager Affichage Audio & Vidéo Participant Réunion Aide
+ Participants (2)

Q =

o Maxime Gay
Organisateur, my

M O Beltran Marion

2 Maxime Gay (Organisateur, moi)

Couper tous les micr... Rétablir le son pour t...

v Chat

Si vous voyez I'arriére plan et entendez le son, votre
visio fonctionne correctement., vous pouvez vous
déconnecter

O Beltran Marion

@ Couperleson ~ O Arréter lavidéo ~ (%) Partagel © Enregistrement . ° & Particpants () Chat

Vous avez la possibilité de mettre en pause I'enregistrement.

Vous pourrez retrouver votre cours dans votre espace CISCO Webex, au maximum 24h apres son enregistrement.



